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APRESENTACAO

Bem-vindo Aluno FIC,

No6s da Faculdade Integrada Cete — FIC estamos extremamente felizes

com a sua chegada e viemos dar as boas-vindas!

Somos uma comunidade académica que possui docentes qualificados e
acreditamos profundamente no poder transformador da Educacao!

Estamos felizes com sua presenca. Esteja certo que nds buscamos o
aperfeicoamento constante e aspiramos a oferta de um ensino de qualidade que
visa 0 meio local e global.

Para isso, todos que fazem a Faculdade FIC se coloca a sua disposi¢cao
para apoia-lo nessa jornada, bem como aproveitamos para compartilhar alguns
informes sobre o funcionamento, nosso regulamento interno, e outras

informacdes importantes que irdo te ajudar durante sua trajetoria conosco.

BN

Estamos a sua disposicdo para esclarecer qualquer duvida e melhor

acolhe-lo.

Seja bem-vindo!

W
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MISSAO

A Faculdade Integrada CETE - FIC tem por missdo desenvolver um ensino
conceito e formacional, para os nossos discentes, para que desenvolvam o
aprendizado e a pratica em seu ambiente de atuacdo. Por essa razéo, busca em
seus principios institucionais: pluralismo e humanismo, para nos guiarem na
formacgé&o dos nossos discente-profissionais. Posto isto, buscamos a vivéncia do

desenvolvimento continuo entre 0 ensino e a pratica.

VISAO

Promover a pratica do ensino de exceléncia, para a promocdo do
desenvolvimento de praticas inovadoras e estratégicas, por nossos futuros

profissionais.

INFRAESTRUTURA
A FACULDADE FACCN conta com infraestrutura que contempla equipamentos e

areas estruturadas para desempenho do aluno e atendimento a populagao.

INFRAESTRUTURA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA
Atendendo aos requisitos estabelecidos pela Portaria Ministerial 1.679/99,

a Faculdade FIC conta com:
a) Vagas no estacionamento para cadeirantes;

b) Banheiros adaptados para acesso de cadeiras de rodas, com barras de

apoio nas paredes e lavabos em altura acessivel aos seus usuarios;
c) Bebedouros em altura acessivel aos cadeirantes;

d) Salas com mesa especifica para cadeirantes;
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d) Sinaliza¢do com piso tatil;

e) Sinalizacdo em braile.

DIRETORIA
Diretor Académico Diretor Administrativo Financeiro
Prof. Humberto Rochimin Fernandes Prof. Georges Kelbert de Albuquerque Freire

COORDENACAO ACADEMICA DO CURSO DE GRADUACAO EM ODONTOLOGIA
Prof. JOAO PAULO CRISTOVAM LEITE DOS SANTOS

E-mail: joaopaulo@ficgaranhuns.com.br

COORDENACAO ACADEMICA DO CURSO DE GRADUAGCAO EM DIREITO
Prof. ANTONIO JUSTINO DE ARRUDA NETO

E-mail: antoniojustino@ficgaranhuns.com.br

COORDENACAO ACADEMICA DO CURSO TECNOLOGO SUPERIOR EM
ESTETICA E COSMETICA

Prof. ERNANDO GOUVEIA LIMA FILHO

E-mail: ernandogouveia@ficgaranhuns.com.br

COORDENACAO ACADEMICA DO CURSO DE GRADUACAO EM ENFERMAGEM
Prof2. ISABELLA MEDEIROS DE OLIVEIRA

E-mail: isabelamedeiros@ficgaranhuns.com.br




COORDENAGAO ACADEMICA DO CURSO DE GRADUAGAO EM FARMACIA
Prof. JOSE FERREIRA DE SOUSA NETTO

E-mail: netoferreira@ficgaranhuns.com.br

COORDENACAO ACADEMICA DO CURSO DE GRADUACAO EM FISIOTERAPIA
Prof. ERNANDO GOUVEIA LIMA FILHO

E-mail: ernandogouveia@ficgaranhuns.com.br
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CAPITULO |

1. ESTRUTURA DA INSTITUICAO

A Faculdade Integrada Cete — FIC € mantida pela Equipe Educacional GH LTDA,
CNPJ: 33.856.347/0001-90, sociedade empreséaria limitada, pessoa juridica de
direito privado com fins lucrativos, registrada na junta comercial do estado de
Pernambuco, com sede e foro na cidade de Garanhuns/PE na Rodovia BR 423,
Km 79, S/IN — Bairro de S&o José, CEP: 55.295-130, Estado de Pernambuco.

1.1 SECRETARIA ACADEMICA

Setor académico que tem entre suas responsabilidades, assegurar o
cumprimento da legislagdo académica, registro institucional da vida escolar do
discente, sistematizacdo dos processos académicos, coordenacao do fluxo de
trabalho do discente e docente, preservacao e organizagdo da documentacéo
escolar seja manual ou digitalizada, apresentaremos as principais atividades da

secretaria académica:

e Expedicdo de documentos académicos;

e Coordenacao e supervisdao das matriculas e transferéncias solicitadas
pela comunidade académica, sempre observando que a transcricdo dos
documentos seja fidedigna aos documentos originais;

e Revisdo de documentos académicos antes do envio aos 0Orgaos

competentes;

e Organizar e assegurar sigilo dos documentos tais como atestados
médicos, situagéo financeira dos alunos;

e Responder ao censo escolar;
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e Revisar documentos antes do envio ao diretor académico;

e lavrar atas e termo.

HORARIO DE ATENDIMENTO - SECRETARIA ACADEMICA
Segunda e Sexta: Das 8h as 12h e das 18h as 22h
Contato: (87) 98159.0899

E-mail da Secretaria: vemserfic@outlook.com

1.2. NUCLEO DE ATENDIMENTO AO EDUCANDO - NAE

O Nucleo de Atendimento ao Educando - NAE tem por objetivo promover acfes
de apoio aos discentes e docentes da Instituicdo. A instituicio promove a
integracdo e satisfacdo da comunidade académica proporcionando uma

qualidade de ensino de exceléncia.

O NAE faz o acompanhamento psicopedagdgico dos alunos da instituicdo. Em
alguns casos, funciona como mediador dos conflitos entre o corpo discente e 0s

professores, coordenadores de curso, Direcdo Académica e Instituicao.

Problemas e dificuldades na aprendizagem, de assimilagdo do conteudo
programatico das disciplinas e vocacionais, também, exigem a intervengao do
NAE, que ainda atende, orienta e acompanha, se necessario, as alunas

gestantes.
O NAE é responsavel em realizar:

— Apoio académico aos discentes e docentes;

— Atendimento emergencial e agendado conforme a necessidade do publico;
— Acompanhamento psicopedagdgico a discentes e docentes;

— Acompanhamento e orientacao aos alunos egressos;
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— Acompanhamento e suporte aos alunos com necessidades especificas;
— Acompanhamento e monitoramento de intérpretes de libras e ledores;

— Visitas em salas de aula para acompanhamento e orientacéo.

Dentro do NAE estdo outros importantes projetos: Nucleo de Empregabilidade e
Carreira — NEC; e o Nucleo de Acessibilidade — NAC.

HORARIO DE ATENDIMENTO - NUCLEO DE ATENDIMENTO AO EDUCANDO
Segunda e Sexta: Das 8h as 12h e das 14h as 22h

Sébado: Das 8h as 12h

Contato: (87) 99600.7778

e-mail: nae@ficgaranhuns.com.br

1.2.1. NUCLEO DE EMPREGABILIDADE E CARREIRA — NEC

O Nucleo conta com um trabalho de acompanhamento ao egresso no que diz
respeito as parcerias com empresas, convénios e a proposta de trabalhar
tematicas que envolvam a empregabilidade em algumas disciplinas para que o
aluno ja vivencie o mercado de trabalho e possa desenvolver nesses estudantes

um viés empreendedor.

O contato com o NEC é através do e-mail: ou atendimentos presenciais na sala

do Comercial FIC de segunda a sexta, das 18h as 22h.
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1.2.2. NUCLEO DE ACESSIBILIDADE — NAC

Nucleo de acompanhamento ao discente, docente ou colaborador que tenha
alguma necessidade de algum acompanhamento diferenciado, seja ele psiquico,

motor ou verbal.

O NAC é composto por uma comissdo da Faculdade FIC que desenvolve
palestras com tematicas relacionadas a incluséo e orientacdes de como |he dar
com pessoas que tenha algum transtorno ou necessidade especial. Além de
acompanhar alunos que precisam de acompanhamento diferenciado e orientar
docentes quanto esses estudantes.

O contato com o NEC é através do e-mail: ou atendimentos presenciais

agendados pelo Auxiliar Académico, de segunda a sexta, das 18h as 22h.

Membros do NAC da Faculdade FIC:

¢ |sabelle Pimentel da Silva — Representante da Secretaria;

¢ Ana Paula de Melo — Representante do Comercial;

e Julianne Milenna Padilha Rolim — Psicologa e Professora da Graduagéo;
e David Alex Santos da Silva— Professor da Graduacéao;

e |sabella Medeiros de Oliveira Magalhdes — Coordenador Académico de

Curso.

1.3. NUCLEO DE PESQUISA E EXTENSAO - NEP

A politica institucional da Faculdade Integrada Cete - FIC oferece aos alunos e
professores programas de pesquisa e extenséo divididos em ligas académicas,
projetos de pesquisa e extensao e grupos de estudo.
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Cabe ao NEP a organizacao das selecGes, acompanhamento das atividades,
suporte em eventos e certificagdo. A instituicdo possui 4 (quatro) programas
ativos em areas distintas, que dao suporte aos cursos que compdem a grade

institucional, sdo eles: MedAcédo; LIDE - Liga Académica de Interpretacdo do

Direito; #TagJus; e Cont.+

O NEP é coordenado pela Prof? Andreza Raquel Barbosa de Farias

HORARIO DE ATENDIMENTO — NUCLEO DE PESQUISA E EXTENSAO
Segunda e Sexta: Das 15h as 22h

E-mail do NEP: nep@ficgaranhuns.com.br

1.4. DEPARTAMENTO FINANCEIRO

O Departamento Financeiro é responsavel pelo suporte ao aluno para
assessorar e realizar de forma habil e pratica de todo procedimento necessario

do financeiro para dar continuidade as atividades institucionais com exceléncia.
Assuntos financeiros destinados aos Alunos da Faculdade FIC:

e Pagamentos de parcelas;

e Comprovantes de rendimentos anuais;
e Emissao de Boletos;

e Pagamento de Multas;

e |nclusdo de Bolsas.

HORARIO DE ATENDIMENTO - NUCLEO DE ATENDIMENTO FINANCEIRO

Segunda e Sexta: Das 8h as 12h e das 14h as 22h




D=l

Contato: (87) 99980.8581

E-mail do Financeiro FIC: financeiro@ficgaranhuns.com.br

1.5. BIBLIOTECA

A Biblioteca da Faculdade FIC possui acervo fundamental para apoio as
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, desenvolvida pela comunidade
académica da FIC, com o objetivo de apoiar, propiciar e disseminar informacdes
e 0 conhecimento. Sempre que necessario o discente podera utilizar o acervo e

instalacdes da Biblioteca da FIC.

Para retirada de livros o discente devera informar o nimero de matricula e nome
completo. Ser& permitido ao discente o empréstimo de dois livros, no periodo de
oito dias. A devolucédo do acervo fora do prazo, acarretard em multa diaria no
valor de R$ 3,00 (trés reais) estabelecido pelo setor financeiro de acordo com a

tabela de multas e taxas vigentes.

Nas dependéncias da Biblioteca, o siléncio € fundamental. Portanto, ndo sdo
permitidas reunifes, utilizacdo de aparelhos celulares ou qualquer outra

atividade que prejudique a rotina de estudo e pesquisa.

Ressalta-se também que € proibido a entrada e consumo de alimentos nesse

ambiente.

HORARIO DE ATENDIMENTO - BIBLIOTECA
Segunda e Sexta: Das 8h as 12h e das 14h as 22h

E-mail da Biblioteca: biblioteca@ficgaranhuns.com.br
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CAPITULO I

2. INFORMACOES ACADEMICAS

2.1. HORARIO DAS AULAS

As aulas da Faculdade FIC s&o ministradas nos seguintes horarios:

Turno da Manha: 08:00 as 11h10, com intervalo entre 9h00 e 09h10

Turno da Noite: 18h50 as 22h10, com intervalo entre 20h45 e 21h00

E necessario que o aluno esteja presente no horario de aula e cumpra o horéario
de encerramento, de acordo com o planejamento do professor. Ressalta-se
também que o aluno devera cumpri até 75% da carga horaria da disciplina para

que esteja apto a aprovagao, de acordo com o resultado da avaliacao.

2.2. EXERCICIO DOMICILIAR

Decreto Lei 1.044/69 e Lei 6.202/1975

Terd& direito a Exercicio Domiciliar o aluno que, em circunstancias especificas,
tenha que acompanhar e desenvolver da sua residéncia ou do leito hospitalar os
assuntos ministrados nas disciplinas em que esta regularmente matriculado, sem
receber falta pela sua auséncia, desde que esteja em condi¢cdes de cumprir com
as tarefas que Ihe forem atribuidas e de acordo com a legislacéo vigente.

Compete ao aluno requerer o exercicio domiciliar apresentando laudo médico
protocolado na Secretaria da Faculdade, que ateste sua capacidade para
continuacdo dos estudos em novo molde e estabeleca o tempo necessario de
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afastamento. O requerimento solicitado exclusivamente na Secretaria sera
encaminhado para o Diretor Académico. O prazo para solicitacdo do Regime

Domiciliar é de trés dias Uteis a partir da emissédo do laudo médico.

O Regime Domiciliar ndo podera de maneira alguma exceder o periodo letivo

fixado no calendario académico ou transferido para outro semestre.

E de responsabilidade do aluno em Regime Domiciliar informar — se,
acompanhar e executar as tarefas elaboradas pelo professor, dentro dos prazos
estabelecidos, as tarefas devem ser retiradas fisicamente ou por meio eletrénico
guando disponibilizado pela instituicdo. O ndo cumprimento dos prazos por parte
do aluno, invalida o conceito atribuido a atividade.

Em caso de gestacéo, a aluna gestante podera requerer o exercicio domiciliar a

partir do oitavo més de gravidez e por no maximo 3 meses (90 dias).

Em caso de descumprimento do exercicio domiciliar pelo aluno a Faculdade FIC,

fica desobrigada a devolver os recursos financeiros desembolsados pelo aluno.

Para solicitar os exercicios domiciliares, o0 aluno ou seu representante
(indicado por procuracédo) deve dirigir-se a SECRETARIA e protocolar seu
pedido e entregar atestado, laudo médico ou guia de internacdo hospitalar
nos quais conste o CID da doenca e o periodo de afastamento.

HORARIO DE ATENDIMENTO — SECRETARIA
Segunda e Sexta: Das 8h as 12h e das 18h as 22h
Contato: (87) 98159.0899

E-mail da Secretaria: vemserfic@outllook.com
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2.3. ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS

E importante que o aluno mantenha seus dados cadastrais atualizados.
Sempre que ocorrer alteragdo de endereco, telefone ou nome (por
casamento ou por sentenca judicial), o aluno devera dirigir-se imediatamente
a Secretaria da FIC e solicitar a atualizacdo, sendo necessario entregar uma

copia da comprovacao dos dados atuais.

2.4. ABONO DE FALTAS DE ALUNOS

S6 é permitido abono de falta as atividades escolares para aluno nas situacdes
abaixo, mediante apresentacdo de documento comprobatério expedido por

autoridade competente:

e Doencga/Morte de parente;

e Militar Reservista matriculado em érgao de formacéo de Reserva que
seja obrigado a faltar as atividades académicas por forca de exercicio
de manobra, exercicio de apresentacdo de reservas ou cerimbnias
civicas;

e Oficial ou Aspirante-a-Oficial de Reserva convocado para servigo
ativo;

e Em atendimento a convocacao da Justica Eleitoral;

e Convocado para integrar conselho de sentenga no Tribunal do Juri;

e Participagdo em competicdo desportiva quando oficialmente
convocado para representar a Unido, o Estado ou o Municipio.

O aluno que se encontrar nas situacdes acima devera protocolar na Secretaria
da FIC a solicitacdo do abono de faltas, mediante apresentacdo de documento

comprobatério expedido por autoridade competente.




D=l

Compete ao Coordenador de Curso analisar os pedidos de abono de faltas,
comunicando a deciséao aos docentes das disciplinas envolvidas para os devidos

registros académicos.

Ressalta-se que todas as demais situacdes, incluindo os afastamentos devido a
convicches religiosas (Parecer CNE/CES 224/2006), ndo sao passiveis de
abono, cabendo ao aluno administrar tais auséncias dentre os 25% de faltas que
sao permitidas.

HORARIO DE ATENDIMENTO - SECRETARIA
Segunda e Sexta: Das 8h as 12h e das 18h as 22h
Contato: (87) 98159.0899

E-mail da Secretaria: vemserfic@outllook.com

2.5 ALUNOS ADVENTISTAS

2.5. SISTEMA DE AVALIACAO

Na Faculdade FIC é utilizado o seguinte critério de avaliagao:

e O aluno sera submetido a 2 (duas) Avaliagdes de Rendimento (P1 e P2)
no semestre;

e Os periodos das avaliacdes ja estdo definidos no calendario académico
e, por hipbtese alguma, estes periodos poderéo ser alterados;

e Na P1 - sera procedida a avaliacdo do rendimento referente a todo
conteldo ministrado até a data da avaliacdo. Esta avaliacdo sera
pontuada de 0,0 (zero) a 10,00 (dez);
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e Na P2 - sera procedida a Avaliagdo do Rendimento referente ao contetido
ministrado da disciplina apds a primeira avaliagdo até a data da 22
avaliacdo. Sera pontuada igualmente de 0,0 (zero) a 10,00 (dez).

Apuracdo do Rendimento Semestral (MEDIA)

A Apuracdo do Rendimento Semestral (MEDIA) do aluno sera computado da

seguinte forma:
MEDIA = (P1 + P2)/2

e Se a MEDIA (Apuragdo do Rendimento Semestral) foi igual ou superior a
7,0 (sete) o aluno sera considerado aprovado por média;

e Se a MEDIA (Apuracio do Rendimento Semestral) for igual ou superior a
4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete) o aluno sera submetido a Avaliacéo Final
de Rendimento (AFR). Nesta oportunidade sera avaliada a totalidade do
contetdo ministrado na disciplina em todo semestre. Serd pontuada
igualmente as demais de 0,0 (zero) a 10,00 (dez);

e Definida a situacdo do aluno considerando a nota obtida na MF. A
Apuracdo da Média Final do aluno tera que ser maior que 5,0 (cinco) e

sera realizada da seguinte forma.

MF = MP + PF
2
2.6. PROVA DE SEGUNDA CHAMADA

Ao aluno que, por qualquer motivo, faltar a uma das Avaliacdes (P1 ou P2),

podera requerer Segunda Chamada de Avaliacéo.

Ressaltamos, no entanto, que o aluno somente podera realizar apenas 1 (uma)
avaliacdo de rendimento em segunda chamada, mesmo que tenha faltado as

duas avaliages.
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Na Segunda Chamada a avaliacdo do rendimento sera sempre sobre todo
conteado ministrado na disciplina no semestre. Para efeito de Apuracdo da
Média Final (MF), sera atribuido nota 0,0 (zero) ao aluno, caso ele falte a
Avaliacdo e também ndo realize a Segunda Chamada da Avaliacdo da disciplina.

2.7. REVISAO DE NOTAS

Fica assegurado ao aluno regularmente matriculado no curso de graduacao da
Faculdade FIC, a solicitacdo de reviséo e avaliacao de aprendizagem, bem como
de correcao de notas no seu historico escolar, desde que sejam respeitados 0s

prazos e procedimentos estabelecidos.
Tipos de procedimento:

e Revisdo de avaliacdo de aprendizagem durante o periodo letivo;
e Revisdo de notas ap0s o periodo letivo;

e Correcdo de notas no historico escolar.

Os casos de revisdo de avaliagdo de aprendizagem durante o periodo letivo, se
aplicam as situacdes em que o aluno discorda da correcéo feita pelo professor
ou do langcamento da nota em seus registros académicos, antes do final do

respectivo periodo letivo, constante do calendario académico.

Entende-se como conceito de revisdo de avaliacdo de aprendizagem, o

requerimento para a revisdo do contetdo da avaliacdo respondida pelo aluno.

Ja o conceito de revisdo apos o periodo letivo, corresponde a quando o aluno
discorda da nota langcada em seis registros académicos apos o fim do respectivo

periodo letivo.

A revisdo da nota solicitada pelo aluno deve respeitar os prazos instituidos pelas

normas institucionais.
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2.8. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Os alunos devem participar de experiéncias que somem, no minimo, um
determinado numero de pontos, conforme o Projeto Pedagogico de cada curso.
O aluno tem que atingir, ao longo de seu curso, uma pontuacdo minima de
Atividades Complementares. Para tanto, séo oferecidas varias alternativas para
escolher a forma de cumprir essa pontuacéo. O que ndo impede, naturalmente,

gue o aluno participe de mais atividades, excedendo o valor minimo.

N&ao h& um horério fixo para as Atividades Complementares. As atividades séo
muito variadas e incluem desde uma palestra até um congresso. O aluno,
assim, deve se organizar para escolher atividades que sejam compativeis com

sua disponibilidade de horério e interesse.

O aluno podera consultar o total de pontos no Histérico Escolar e devera

entregar as atividades para computar carga horéria na Secretaria.

Para mais informac@es, consulte a Norma 003.

2.9. PESQUISA INSTITUCIONAL

O programa de pesquisa institucional da Faculdade FIC objetiva mobilizar a
comunidade académica a uma reflexdo sobre sua funcdo social, de modo a
proporcionar a autocritica e o conhecimento da realidade institucional em sua
dimenséo global, tendo em vista o fortalecimento de sua identidade e a

conquista de seus objetivos académicos e socio-culturais.

A pesquisa ¢é aplicada durante o semestre letivo, com o objetivo de fomentar o
didlogo entre os corpos docente, discente e técnico administrativo. Seréo
utilizados questionarios, cujos resultados sao catalogados e discutidos entre a

comunidade académica, de maneira que as possiveis intervencdes ocorram
ainda durante o semestre.
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Ao final de cada periodo letivo, o aluno devera preencher a pesquisa

institucional que estara disponivel link via e-mail.

2.10. OUVIDORIA

A ouvidoria € um meio de comunicacao direto entre o aluno e a Faculdade. O
Ouvidor atua de forma receptiva e proativa buscando conhecer as solicitacdes e
as dificuldades dos alunos, encaminhando-as para 0s setores responsaveis,
acompanhando o andamento e a solugcdo apresentada, observando prazos e
qualidade da resolucdo, funcionando como ferramenta importante para o

aprimoramento e o desenvolvimento da relacdo aluno e Faculdade FIC.

Entre em contato com a Ouvidoria por meio do site: www. ficgaranhuns.com.br

CAPITULO Il

3. SISTEMA ACADEMICO

O software Acadweb®© ¢é utilizado na Faculdade FIC como ferramenta de gestéo
académica que disponibiliza o controle e consolidagdo das informacgdOes de

secretaria, turmas, histérico dos alunos e carga horaria.

O acesso sera via site institucional: https://www.ficgaranhuns.com.br/

1° PASSO: O discente devera acesso a aba “Aluno”:
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2° PASSO: O login sera o e-mail Institucional do docente e a Senha € o nimero

de matricula.

Obs. Caso o aluno nao o tenha, solicitar ao NAR.

3° PASSO: O discente terd acesso ao sistema académico e suas respectivas

informacdes (frequéncia, notas, grade de disciplinas e solicitacdes).




